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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACIO

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE

Asignacion, Baja Y Reasignacion De Clave Catastral. SERVICIO

DESCRIPCION

Tramite que se realiza para mantener actualizada la informacién técnica del padrén catastral, se registra cualquier
modificacién que afecte las caracteristicas fisicas de los bienes inmuebles, a través de la manifestacion realizada
por el contribuyente.

|

CLAVE DE IDENTIFICACION JDC/T-03/2026

-Constitucion Politica De Los Estados Unidos Mexicanos

Articulo 115 Fracciones Il, il Inciso | Y IV Inciso A.

-Constitucion Politica Del Estado Libre Y Soberano De México

Articulos 122 Parrafo Segundo Y 125 Fraccion |.

-Cédigo Financiero Del Estado De México Y Municipios.

Articulo 171 Fraccion I, lIl, VI, XHI, XVII'Y XIX.

Articulo 175 Bis

-Reglamento Del Titulo Quinto Del Cédigo Financiero Del Estado De México Y Municipios,
Denominado -Del Catastro-.

Articulos 4, 5 Fracciones |, II, V, VIY VII, 9, 18,19, 24, 26, 27 Y 29.

-Reglamento De Coordinacion Y Participacion Catastral Del Estado De México

Articulos 20 Y 21.

-Manual Catastral Del Estado De México

Atencion Al Publico Y Control De Gestion Para La Prestacién De Servicios Y Generacion
De Productos Catastrales Apartado 1.3 Politicas Generales Acgc014 Y Acgc016.

-Bando Municipal De Zumpango (Vigente)

FUNDAMENTO JURIDICO

VIGENCIA DEL c
DOCUMENTO A OBTENER Manifestacion Catastral. ReEYI=ANaTeV- N |ndefinida
OBTENER

HIBRIDO
(ANEXAR LINK)

DE PUNTA A PUNTA
(ANEXAR LINK}

PRESENCIAL

MODALIDAD

X

l

!

|

‘ - Cuando se lleve a cabo fusién de predios, afectacién total de inmuebles por la
l ejecucion de obras publicas, alta de manzanas, cuando la clave original es
RSV Ne I I VNV Th Fler=l incorrecta, cuando el inmueble se localiza en una manzana que ha sido
| REALIZARSE saturada, cuando el inmueble se localiza en una manzana que se subdividié y
i cuando la clave registrada no corresponda a la ubicacion fisica del inmueble.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVIC!Oj

RN ERE Bl Si, cuando no se tenga la certeza de la ubicacion del predio.
Y OBJETIVO DE LA MISMA |

COPIAS ANOTAR |
, Syl CON NUMERO LA I
ORIGINAL ANOTAR LA ps Aa FUNDAMENTO JURIDICO - |
i A e e CANTIDAD DE
REQUISITOS PALABRA S| O NO IAS (simple ADMINISTRATIVO

otarial, certificada)

PERSONAS FiSICAS

Del Manual Catastral Del
Estado de Meéxico. |.
ATENCION AL




)

}
| E U &
ESTADO DE i *MEXICOW IZUﬂMPANQO
MEXICO Ei poder de servirt 20252027
1. Solicitud. Si No PUBLICO Y CONTROL
DE GESTION PARA LA
PRESTACION DE
SERVICIOS Y
2. Manifestacion catastral. GENERACION DE
Si No PRODUCTOS
CATASTRALES.
Apartado 1.3.
POLITICAS
; GENERALES. Inciso
3. Documento que acredite la propiedad o No 1 simple ACGCO004, punto 1.
interés juridico Del Manual Catastral Del
Estado de México.
No 1simple  |Apartado 1.3.
POLITICAS
4. Identificaciéon oficial del propietario o GENERALES. Inciso
poseedor del inmueble. ACGCO016.
Si 1 simple Del Manual Catastral Del
Estado de México.
ILATENCION AL
5. Carta poder en caso de que el tramite sea PUBLICO Y CONTROL
registrado por tercera persona. DE GESTION PARA LA
1simple |PRESTACION DE
SERVICIOS Y
No GENERACION DE
PRODUCTOS
6. Croquis de ubicacién. 1 simple XQJQ%ZRALES' 13,
Sl POLITICAS
7. Documento de autorizacién emitido por GENERALES. inciso

autoridad competente.

ACGCO007, punto 1.

Del Manual Catastral Del
Estado de México.
Apartado dE3s
POLITICAS

‘GENERALES. ‘Inciso

ACGC004, punto 3.
Copia simple del Acta
Constitutiva.

Del Manual Catastral Del
Estado de México.
Apartado ]
POLITICAS

GENERALES. Inciso
ACGC004, punto 2 y 3.
Inciso ACGCO007, punto
2. Copia simple cundo se

‘trate-de-Poder-Notarial.

Del Manual Catastral Del
Estado de Meéxico. .
Apartado. VIL3.
POLITICAS

GENERALES. Inciso.

‘ARA002. Punto 7.
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PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Del Manual Catastral Del
Estado de México
Apartado 1.3.
POLITICAS
GENERALES. Inciso
ACGC016.

Solicitud.

Manifestacion catastral.

Documento que acredite la propiedad o)

interés juridico

Identificacion oficial del propietario o
-poseedor del inmueble.

Carta poder en caso de que el tramite sea
registrado por tercera persona.

Croquis de ubicacion.

Documento de autorizacion emitido por
autoridad competente

Si

Si

No

No

Si

No

Si

No

No

1 simple

1 simple

1 simple

1 simple

1 simple

Del Manual Catastral Del
Estado de México. |.
ATENCION AL
PUBLICO Y CONTROL
DE GESTION PARA LA

PRESTACION DE|
SERVICIOS Y
GENERACION DE
PRODUCTOS
CATASTRALES.
Apartado 1531
‘POLITICAS '

GENERALES. Inciso
ACGCO004, punto 1.

Del Manual Catastral Del
Estado de México.
Apartado B3
'POLITICAS
GENERALES. Inciso
ACGCO016.

Del Manual Catastral Del
Estado de México
Apartado 1-3:
POLITICAS
GENERALES. Inciso
ACGCO007, punto 1.

Del Manual Catastral Del
Estado de México.
Apartado 131
POLITICAS
GENERALES. Inciso
ACGC004, punto 3.

Del Manual Catastral Del
Estado de México
Apartado i3
POLITICAS
GENERALES. Inciso
ACGCO004, punto 2 y 3.
Inciso ACGCO007, punto
2. Copia simple cundo se
trate de Poder Notarial.

Del Manual Catastral Del
Estado de México.
Apartado. VIL3.
POLITICAS
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INSTITUCIONES PUBLICAS

GENERALES. Inciso.
ARAQ002. Punto 7.

Del Manual Catastral Del
Estado de México.
Apartado aE3:
POLITICAS
GENERALES. Inciso
ACGCO016.

Solicitud.

Manifestacion catastral.

Documento que acredite la propiedad o
interés juridico

Identificacion oficial del propietario o
poseedor del inmueble.

Carta poder en caso de que el tramite sea
registrado por tercera persona.

Croquis de ubicacion.

Documento de autorizacién emitido por
autoridad competente.

Si

Si

No

No

Si

No

Si

No

No

1 simple

1 simple

1 simple

1 simple

1 simple

Del Manual Catastral Del
Estado de Meéxico. |I.
ATENCION AL
PUBLICO Y CONTROL
DE GESTION PARA LA

PRESTACION DE
SERVICIOS Y
GENERACION DE
PRODUCTOS
CATASTRALES.
Apartado 143:
POLITICAS

GENERALES. Inciso
ACGCO004, punto 1.

Del Manual Catastral Del
Estado de Maéxico.
Apartado 123
POLITICAS
GENERALES. Inciso
ACGCO016.

Del Manual Catastral Del
Estado de México.
Apartado 1.3.)
POLITICAS
GENERALES. Inciso
ACGCO007, punto 1.

Del Manual Catastral Del
Estado de México.
Apartado 1.9
POLITICAS
GENERALES. Inciso
ACGC004, punto 3.

Del Manual Catastral Del
Estado de Meéxico.
Apartado 13!
POLITICAS
GENERALES. Inciso
ACGCO004, punto 2 y 3.
Inciso ACGCO007, punto
2. Copia simple cundo se
trate de Poder Notarial.

Del Manual Catastral Del |

Estado de México. ViI.
Apartado. Vii.3.
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POLITICAS
GENERALES. Inciso.
ARAQ02. Punto 7.

‘DelManual Catastral Det
Estado de Meéxico.
Apartado 1.3.
POLITICAS
GENERALES. Inciso
ACGCO016.

LW L RNl 1.- Presentar documentacién en la oficina del catastro municipal, de acuerdo a lo que

B AR Bl DD marca el manual catastral vigente.

2.- Se verificara la informacion por parte del personal de la oficina de catastro municipal,
si esta correcto; se entregara un comprobante para que, dentro del tiempo estimado por
la oficina de catastro, al ciudadano se entregara una manifestacion catastral con las
actualizaciones correspondientes.

3.- Después de entregar la manifestacién catastral al ciudadano, la oficina de catastro
enviara su documentacion a la tesoreria municipal para que proceda a cargar la
informacion a su sistema y el ciudadano pueda empezar a cubrir sus impuestos
correspondientes.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 12 dias habiles (a partir del dia siguiente de su recepcion)

COSTO Gratuito FUNDAMENTO JURIDICO N/A
wkel _ ; : EN LINEA

FORMA BE PAGO EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO (PORTAL DE PAGOS) |
N/A N/A N/A N/A

. DONDE PODRA PAGARSE? N/A

OTRAS ALTERNATIVAS N/A

CON LA PREVENCION

completar su informacion. Si no lo hace en ese tiempo, el tramite se dara por no presentado”.

1
1

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR |
i

| La autoridad tiene 5 dias para revisar y prevenir al solicitante. Una vez notificado, el ciudadano cuenta con 5 dias para

T £ | tramite no aplicaria al no contar con los requisitos establecidos.
AN El tramite aplica cuando se han cumplido y revisado todos los requisitos solicitados.

APLICACION DE LA AFIRMATIVA O
GATIVA FICTA 3 N/A

DEPEND NISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Tesoreria Municipal. Jefatura De Catastro.

A e

i iy s e Lic. Fernando Ramirez Zamora.
DOMICILIO
CALLE Plaza Juarez NO.INT. Y EXT S/N
COLONIA Barrio San Juan MUNICIPIO Zumpango
cr R oo v oins oe Aencion Lun-Vie 08:40 a 18:00 Séb 08:40 -13:00
LADA TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO

N/A N/A N/A catastro.municipal@zumpango.gob.mx
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N/A N/A N/A N/A
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA

CALLE

N/A

N/A

DOMICILIO
NO. INT. Y EXT

COLONIA

G

N/A

TELEFONGOS

HORARIO Y DIAS DE ATENCION

MUNICIPIO

CORREO ELECTRONICO

FORMATO(S)
DESCARGABLES

N/A

PREGUNTA FRECUENTE

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE

RESPUESTA:

| PREGUNTA FRECUENTE

RESPUESTA:

INFORMACION ADICIONAL

¢La clave catastral de mi casa puede ser asignada a otro inmueble?

La clave catastral es Unica, irrepetible y permanente.

¢ Puedo acudir a otra dependencia a tramitar mi clave catastral?

La asignacion, re asignacion y baja de claves catastrales es responsabilidad de la autoridad
catastral municipal.

¢ Coémo se integra una clave catastral?

La clave catastral es un cédigo alfanumérico que se integra por diez digitos en propiedades
privativas y en condominios se adicionan dos espacios alfanuméricos para identificar el
edificio y cuatro para el departamento.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

N/A

LABORO:

FECHA DE ACTUALIZACION:

ZU
o | SlNTANGe

15/04/2025

g

C. MARCO ANTONIO MORENO
AVELINO.

MURNYCIPAL

JEFE DE CATASTRO MUNICIPAL

ENLACE DE SIMPLIFICACION Y
DIGITALILZACION DE LA
TESORERIA MUNICIPAL




